Umowa najmu lokalu biurowego oraz o swiadczenie ustug Wirtualnego Biura
zawarta w dniu roku w Opolu pomiedzy

1. ARTIM-INVEST Sp. z 0.0. z siedzibg w Opolu 45-231, przy ul. Oleskiej 121, wpisang
do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad
Rejonowy w Opolu, Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
KRS: 0000168749, NIP: 7542635833, REGON: 531610629, kapitat zakltadowy 5.410.350 zi,
dalej okreslang jako “Wynajmujacy”, reprezentowang przez Filipa Kolerskiego - Prezesa
Zarzadu,

2. NAJEMCA z siedzibg w, przy ul. , wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w, Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:, NIP:, REGON:, kapitat zakltadowy
50.000 zt, reprezentowang przez — Prezesa Zarzgdu, zwang w dalszej tresci umowy
“‘Najemca”,

zwanymi dalej “Stronami”.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Najemca zleca, a Wynajmujgcy przyjmuje do wykonania ustuge pod nazwag
“Wirtualne Biuro”, ktérej zakres okresla regulamin swiadczenia ustugi wirtualnego
biura przy ul. Oleskiej 121 w Opolu. Swiadczenie ustugi odbywaé sie bedzie na
nieruchomosci potozonej w Opolu w budynku “A” nalezgcym do Artim-Invest przy ul.
Oleskiej 121, 45-231 Opole.
Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia i zostaje podpisana na czas nieokreslony.
3. Ustluga Wirtualnego biura obejmuje:
a) mozliwosc rejestracji przedsiebiorstwa Najemcy pod adresem Wynajmujgcego, ;.
ul. Oleska 121A, 45-231 Opole,
b) odbidr przez Wynajmujgcego korespondenciji kierowanej do Najemcy,
c) dodatkowe ustugi:
1) informowanie o otrzymanej korespondencji Najemcy
2) skanowanie i wysytanie drogg elektroniczng otrzymanej korespondenc;ji
3) drukowanie i kserowanie zawartosci korespondencji
d) odsytanie za posrednictwem Poczty Polskiej otrzymanej korespondencji Najemcy
zbiorczo na wskazany przez Najemce adres,
e) udostepnienie przez Wynajmujgcego Najemcy Biura o powierzchni 2 m2,
4. W celu prawidtowego $wiadczenia ustugi Wirtualne Biuro, Najemca udziela
Wynajmujgcemu koniecznych petnomocnictw do odbioru wszystkich nieptatnych przy
odbiorze przesytek pocztowych i kurierskich adresowanych na Najemce, wigcznie z
przesytkami poleconymi i za potwierdzeniem odbioru pracownikom Wynajmujgcego.
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6. W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt a) umowy Wynajmujacy upowaznia Najemce do
postugiwania sie adresem 45-231 Opole, ul. Oleska 121A jako:
a) adresu siedziby przedsiebiorstwa Najemcy dla potrzeb prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,
b) adresu korespondencyjnego dla potrzeb prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
przedsiebiorstwa Najemcy. Najemca moze wskazac inny, wybrany przez siebie
adres do korespondenciji wykorzystywany do komunikacji z kontrahentami,
instytucjami, sgdami, urzedami, urzedami skarbowymi itd. Zmiana ta nie wptywa na
cene wykonania ustugi Wirtualne Biuro.

5. W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt b) Najemca oswiadcza, ze mimo, ze siedzibg
dziatalnosci gospodarczej jest Opole wedtug adresu rejestracji przedsiebiorstwa przy
ul. Oleskiej 121A w Opolu to nie jest w stanie odbiera¢ osobiscie korespondencii
kierowanej do Najemcy na adres jego siedziby przy ul. Oleskiej 121A w Opolu i zleca
to Wynajmujgcemu.

6. W odniesieniu do § 1 ust 3 pkt b) odbidér korespondencji kierowanej do Najemcy,
odbywa sie w dni powszednie pracy Wynajmujgcego od godziny 08:00 do 16:00 w
kancelarii Wynajmujgcego znajdujgcej sie w budynku “A” Ip. lok. 6. Do odbioru
przesytek z biura Wynajmujgcego w imieniu Najemcy upowaznione sg wytgcznie
osoby posiadajgce pisemne petnomocnictwo od Najemcy. Warunkiem nadrzednym
do odbierania korespondencji wystanej za posrednictwem Poczty Polskiej jest
optacone w kwocie 26 zt petnomocnictwo pocztowe nadane w jednej z placowek
Poczty Polskiej. Brak takiego petnomocnictwa wytgcza Wynajmujgcego z obowigzku
odbioru takich przesytek, gdyz jest to dla niego prawnie niemozliwe do spetnienia.

7. W odniesieniu do § 1 ust. 3 pkt b) umowy na podstawie przedmiotowej umowy
Najemca upowaznia Wynajmujgcego, do odbioru za posrednictwem pracownikéw
Wynajmujgcego korespondencji Najemcy. Pracownicy zatrudnieni przez
Wynajmujgcego bedg odbiera¢ korespondencje Najemcy na terenie Wynajmujgcego
w dniu doreczenia — pod warunkiem, iz przesytka zgodnie z prawem, w tym prawem
pocztowym bedzie mogta by¢ przez nich odebrana. Pozostate czynnosci zwigzane z
przekazaniem korespondencji Najemcy odbywajg sie zgodnie z zapisami § 1 ust. 3
pkt c) i d).

8. W odniesieniu do § 1 ust. 3 pkt ¢) ppkt 1 umowy Wynajmujgcy oraz Najemca
wzajemnie uzgadniajg zasady przyjecia przez Wynajmujgcego odbioru
korespondencji Najemcy w sposob nastepujgcy - pracownicy Wynajmujacego bedg
odbierac korespondencje Najemcy na terenie Wynajmujgcego w dniu doreczenia —
pod warunkiem, iz przesytka dana zgodnie z prawem, w tym prawem pocztowym
bedzie mogta by¢ przez nich odebrana, a nastepnie w terminie do 2 dni roboczych od
jej odbioru przesta¢ na wskazany w § 6 ust. 5 pkt b) adres email informacje o
otrzymaniu korespondencji Najemcy ze wskazaniem daty otrzymania oraz nadawcy.

9. W odniesieniu do § 1 ust. 3 pkt ¢) ppkt 2 umowy Wynajmujgcy oraz Najemca
wzajemnie uzgadniajg zasady przyjecia przez Wynajmujgcego odbioru
korespondencji Najemcy w sposob nastepujgcy - pracownicy Wynajmujacego bedg
odbierac korespondencje Najemcy na terenie Wynajmujgcego w dniu doreczenia —
pod warunkiem, iz przesytka dana zgodnie z prawem, w tym prawem pocztowym
bedzie mogta by¢ przez nich odebrana, a nastepnie otwiera¢ korespondencije i po jej
otwarciu przekazywac jej tres¢ w terminie do 3 dni roboczych od jej odbioru skanem
Najemcy na jego adres email podanym w § 6 ust. 5 pkt. b ze skutkiem doreczenia.
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Obowigzuje limit skanu 50 stron/miesigc maksymalnie. Powyzej tej granicy
obowigzuje optata 0,70 zt netto +VAT od strony.

W odniesieniu do § 1 ust. 3 pkt c) ppkt 3 Wynajmujacy na prosbe Najemcy wykona
ustuge dodatkowg polegajgcg na wydrukowaniu lub kserowaniu dokumentéw
otrzymanych w toku dostarczania przesytek na adres siedziby Najemcy lub
przestanych Wynajmujgcemu w formie elektronicznej mailowo na adres podany w §
6 ust. 5 pkt b). Ustuga ta bedzie dodatkowo ptatna i wyceniana jest na 0,70 zt netto
+VAT od kazdej strony. Podstawg do rozpoczecia swiadczenia ustugi dodatkowej
jest pisemna zgoda Najemcy lub email wystosowany do Wynajmujgcego w tresci,
ktérego zostang opisane dokfadne czynnosci wymienionej ustugi. Najemca
podpisujgc niniejszg umowe godzi sie na te warunki i akceptuje cennik.

W odniesieniu do § 1 ust. 3 pkt e) Wynajmujacy oswiadcza, ze oddaje w najem 2 m?
powierzchni biurowej wraz z biurkiem znajdujgcej sie w lokalu biurowym
usytuowanym na | pietrze w budynku “A” kompleksu obiektow nalezgcych do Artim-
Invest sp. z 0.0. w Opolu przy ul. Oleskiej 121A, 45-231 na czas okreslony w § 1 ust.
2 Najemcy, ktéry oswiadcza, ze wyraza na to zgode.

Najemca zrzeka sie jakichkolwiek roszczen z tytutu odbioru i przesytania jego
korespondenciji przez Wynajmujgcego pod warunkiem prawidtowej realizacji przez
Wynajmujgcego zobowigzan, o ktérych mowa w § 1 ust 8 i 9 umowy.

W ramach odbioru przez Wynajmujgcego korespondencji Najemcy dotyczgcej spraw
terminowych, wyrokéw i podobnej korespondenciji — o ile zgodnie z prawem, w tym
prawem pocztowym bedzie mogta by¢ przez nich odebrana, a ktérej odbidr bedzie
uruchamiat terminy do sktadania srodkow zaskarzenia, wytgcza odpowiedzialnos¢
Wynajmujgcego z tytutu nie zachowania terminéw przez Najemce odnosnie ztozenia
w terminie Srodkow zaskarzenia.

W odniesieniu do §1 ust. 3 pkt d) w zwigzku z §1 ust. 3 pkt b) umowy Wynajmujacy
moze odsytaé na koszt Najemcy, za posrednictwem operatora pocztowego,
otrzymang korespondencje Najemcy zbiorczo na wskazany przez Najemce adres do
korespondencji, raz w miesigcu, do 10. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
ktérego dotyczy korespondencja. Przesytki gabarytowe Najemca zobowigzany jest
odebrac z siedziby Wynajmujgcego we wiasnym zakresie w terminie 14 dni od dnia
poinformowania o ich otrzymaniu. W przypadku braku odbioru przesytek
gabarytowych Wynajmujgcy moze odestac je na koszt Najemcy, w szczegdlnosci po
zakonczeniu obowigzywania umowy, na wskazany adres korespondencyjny
Najemcy. W przypadku nieodebrania korespondencji przez Najemce oraz braku
uiszczenia naleznych opfat zwigzanych z jej obstugg, przechowywaniem lub wysyltka,
Najemca upowaznia Wynajmujgcego do swobodnego dysponowania
korespondencjg, w tym do jej zniszczenia lub utylizacji. Wynajmujgcy jest uprawniony
do zniszczenia korespondencji w przypadku jej nieodebrania przez Najemce oraz
braku uiszczenia naleznych optfat w terminie 14 dni od dnia poinformowania Najemcy
o mozliwosci jej odbioru za posrednictwem wiadomosci e-mail wystanej na ostatni
wskazany adres e-mail Najemcy, bez obowigzku uprzedniego podejmowania prob jej
odestania lub doreczenia na adres Najemcy.

Wynajmujacy informuje, ze przedmiot umowy nie obejmuje mozliwosci
przechowywania ksigg i dokumentéw Najemcy na terenie Wynajmujgcego, innych niz
przychodzgca korespondencja biezaca.

Wynajmujacy informuje, ze przedmiot umowy nie obejmuje odbioru ani
przechowywania przekazow pienieznych na rzecz Najemcy.

Najemca o$wiadcza, ze bedzie uzywat adresu wymienionego w §2 wytgcznie na

czas trwania umowy
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Wynajmujacy jest zwolniony z wszelkiej odpowiedzialnosci za ewentualne szkody, w
tym rzeczywiste straty oraz utracone korzysci powstate z tytutu nieodebrania przez
Najemce jakichkolwiek przesyitek.

Wynajmujacy jest zwolniony z wszelkiej odpowiedzialnosci za ewentualne szkody, w
tym rzeczywiste straty oraz utracone korzysci powstate z tego tytutu, ze pod
adresem, o ktorym mowa w § 2 niniejszej umowy jest jedynie zarejestrowana firma
Najemcy, a nikt z pracownikéw Najemcy nie przebywa pod tym adresem i nie jest to
adres do kontaktow bezposrednich z firmg Najemcy.

Wynajmujacy ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
ustug, chyba, Zze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie nastgpito na skutek sity
wyzszej. W kazdym przypadku odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza Wynajmujgcego
ogranicza sie do kwoty stanowigcej réwnowartos¢ jednomiesiecznego czynszu
najmu, co Najemca w petni akceptuje.

§2
PLATNOSCI

Z tytutu wykonania ustugi ujetej w § 1 niniejszej umowy Najemca zapfaci
Wynajmujgcemu miesieczng optate w wysokosci 99 zt/miesigc (dziewiecdziesigt
dziewie¢ ztotych 00/100) netto.
Do wskazanej optaty doliczony zostanie podatek VAT wedtug obowigzujgcej stawki.
Wynajmujgcy bedzie wystawiat faktury:
a) w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) — w przypadku objecia Stron obowigzkiem korzystania z KSeF,
b) w pozostatych przypadkach — w formie elektronicznej (PDF) przesytanej z adresu
mailowego:

a. filip@artiminvest.pl

b. Najemca wskazuje adres mailowy dla wysytki faktur:
Strony uznajg fakture wystawiong zgodnie z ust. 3 za skutecznie doreczona.
Najemca zobowigzuje sie do zapewnienia mozliwosci odbioru faktur w wybranej
formie oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za aktualno$¢ danych kontaktowych.
Podstawg zaptaty jest prawidtowo wystawiona faktura.
Termin ptatnosci wynosi 10 (dziesiec¢) dni od dnia wystawienia faktury, o ile faktura
nie stanowi inacze;.
Najemca zobowigzany jest do regulowania przelewem na konto bankowe nalezno$ci
z tytutu optaty na podstawie wystawionej przez Wynajmujgcego faktury VAT.
Za dzien zaptaty uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Wynajmujgcego.
W przypadku opdznienia w zaptacie Wynajmujgcemu przystugujg odsetki ustawowe
za opOznienie w transakcjach handlowych.
Wszelkie dodatkowe ustugi beda rozliczane na biezgco i wykazywane jako odrebne
pozycje na fakturze.



mailto:filip@artiminvest.pl

§3
OSWIADCZENIA | POSTANOWIENIA SZCZEGOLNE

1. Najemca nie ma prawa wprowadzania pod w/w adresem zadnego wyposazenia czy
personelu oraz korzystania z parkingdw Wynajmujacego

2. Najemcy nie przystuguje prawo do umieszczania pod w/w adresem zadnych
informaciji i oznaczen (w tym graficznych) w inny sposéb niz zezwala na to Wynajmujacy.

3. Najemca nie moze przenies¢ praw wynikajgcych z niniejszej umowy na inny podmiot.
4. Najemcy nie zezwala sie na korzystanie z przedmiotu umowy w innym celu niz
okreslony w niniejszej umowie.

5. Najemca zobowigzuje sie pisemnie lub w formie elektronicznej informowac

Wynajmujgcego o wszelkich zmianach objetych trescig niniejszej umowy w terminie 7 dni od
ich zaistnienia. W szczegdélnosci dotyczy to zmiany adresu do korespondencji, numeru
telefonu kontaktowego, maila, siedziby firmy, nazwy lub nazwiska.

6. Najemca oswiadcza, ze Wynajmujacy jest tylko i wytgcznie ustugodawcg w stosunku
do Najemcy.

7. Najemca ponosi catkowitg i wytgczng odpowiedzialnos¢ wzgledem os6b trzecich z
tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

8. Najemca oswiadcza, ze bedzie uzywat adresu wymienionego w §1 ust. 3 pkt a)
wytgcznie na czas trwania umowy.

9. Najemca oswiadcza, ze zdaje sobie sprawe z faktu, Zze najmowany lokal oraz adres

jest jednoczesnie wykorzystywany przez inne podmioty w ramach $wiadczenia tej samej
ustugi Wirtualnego Biura, o czym zostat poinformowany i nie wnosi w tym zakresie zadnych
zastrzezenh.

10. Wynajmujacy oswiadcza, ze jest wilascicielem czesci obiektow znajdujgcych sie w
Opolu przy ul. Oleskiej 121.

§4
ROZWIAZANIE UMOWY

1. Wynajmujgcy oraz Najemca majg prawo do rozwigzania niniejszej umowy w drodze
pisemnego oswiadczenia ztozonego z zachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ktérego bieg uptywa z korncem miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktérym oswiadczenie o rozwigzaniu umowy w tym trybie zostato doreczone drogg
elektroniczng na adres mailowy Najemcy zgodny z § 6 ust 5 pkt b), co Najemca potwierdza i
akceptuje. Wynajmujgcy oraz Najemca w kazdym czasie mogg uzgodni¢ zakonczenie najmu
w innym terminie.

2. Wynajmujgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia ze skutkiem
natychmiastowym z nizej wymienionych powoddw:

a) Wystapig wazne przyczyny zmieniajgce status przedmiotowej nieruchomosci np. zmiana
wiasnosci przeznaczenia lub wytgczenie obiektu z eksploatacii,

b) Najemca zalega z zaptatg optaty przez okres dtuzszy niz 30 dni,

c) W przypadku, gdy Najemca postuguije sie adresem Wynajmujgcego w sposob niezgodny
z obowigzujgcymi przepisami prawa lub niniejszg Umowag oraz gdy dziatalno$¢ Najemcy
dziata na niekorzys¢ Wynajmujacego, szkodzi jego wizerunkowi lub szykanuje dobre imie,

d) W przypadku podnajmu przez Najemce adresu osobom trzecim, bez zgody
Wynajmujgcego.



3. W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy w trybie natychmiastowym Uzytkownik
traci prawo do zwrotu czesci opfaty za okres po wygasnieciu Umowy.

4. W kazdym przypadku rozwigzania lub wygasniecia niniejszej Umowy, Najemca
zobowigzuje sie niezwiocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 14 dni roboczych od daty
zakonczenia Umowy do zmiany adresu podmiotu gospodarczego okreslonegow § 1 ust. 3
pkt a) niniejszej Umowy we wszelkich rejestrach i dokumentach Najemcy oraz do przestania
w powyzej okreslonym terminie zawiadomienia do Wynajmujgcego o dokonaniu takiej
zmiany wraz ze skanem lub kserokopig dokumentu potwierdzajgcego takg zmiane.

5. W przypadku nieprzedstawienia dokumentu opisanego w § 4 ust. 4 Wynajmujgcy ma
prawo powiadomi¢ Urzad Skarbowy oraz wiasciwy rejestr przedsiebiorcéw lub ewidencje
dziatalnosci gospodarczej o rozwigzaniu umowy najmu.

6. Wynajmujacy nie odpowiada za przesyiki nadestane pod adres Wynajmujgcego po
okresie zerwania Umowy, a Najemca upowaznia Wynajmujgcego do ich niszczenia po
uptywie 14 dni okreslonych powyze;.

§5
KARY UMOWNE

1. Najemca zobowigzuje sie zaptaci¢ Wynajmujgcemu kary umowne jak ponizej:
a) w przypadku naruszenia § 4 pkt. 4 Umowy — w wysokosci po 50 zt za
kazdy rozpoczety dzien nie wykonania zobowigzania.
b) w przypadku kazdego innego naruszenia postanowien Umowy Najemca
zobowigzuje sie zaptaci¢ kare Umowng w wysokos$ci 500 ztotych za kazdy
przypadek naruszenia.

2. Jezeli warto$¢ szkody przekracza wartosé Kary Umownej Wynajmujgcy moze

dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego.

§6
DORECZENIA

1. Strony ustalaja, ze wszelkie oSwiadczenia, zawiadomienia, wypowiedzenia oraz
rozwigzanie Umowy mogg by¢ sktadane w formie pisemnej lub drogg elektroniczng
na adresy e-mail wskazane w Umowie.

2. Oswiadczenie wystane drogg elektroniczng uwaza sie za skutecznie doreczone z
chwilg wprowadzenia go do Srodka komunikacji elektronicznej w taki sposob, ze
adresat mogt zapoznac sie z jego trescig, w szczegdlnosci w dniu wystania
wiadomosci, chyba ze nadawca otrzyma komunikat o niedostarczeniu.

3. Brak potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej nie wptywa na skuteczno$é
doreczenia.

4. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego informowania o zmianie adresu e-mail.
Doreczenie na dotychczasowy adres uwaza sie za skuteczne do czasu
poinformowania o jego zmianie.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wynajmujacy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
okreslonym w Umowie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa zgodnie z



Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQO”).
2. Wynajmujgcy zobowigzuje sie do zachowania poufnosci odbieranej korespondenciji i
jej zawarto$ci.
3. Wynajmujgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Najemcy o wszelkich
przypadkach naruszenia poufnosci bgdz danych osobowych.
4. Strony zobowigzane sg do zachowania tajemnicy w odniesieniu do wszelkich danych
osobowych, o ktérych dowiedziaty sie podczas realizacji Umowy.
5. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z niniejszg umowg bedzie
kierowana na adresy Stron na nastepujgce adresy:
a. a) Artim-Invest sp. z 0.0., 45-231 Opole, ul. Oleska 121,
adres email: filip@artiminvest.pl,
b. b) Najemca adres, adres,
adres email:— ze skutkiem doreczenia.
6. Osoby odpowiedzialne za czynnosci koordynacyjne i wspétprace pomiedzy Stronami
przy realizacji niniejszej umowy:
a) dane do kontaktu ze strony Wynajmujgcego: kancelaria Artim-Invest sp. z o0.0., Filip
Kolerski, e-mail: filip@artiminvest.pl, nr telefonu: 577 877 460.
b) dane do kontaktu ze strony Najemcy: Najemca, Najemca, adres, adres, e-mail:, nr
telefonu:.
Zmiana numeru telefonu, adresu email lub adresu korespondencyjnego wskazanego w
umowie jest mozliwe na podstawie oswiadczenia pisemnego lub wiadomosci e-mail wystane;j
z maila wskazanego w umowie na adres filip@artiminvest.pl, pod rygorem niewaznosci.
7. Wszelkie zmiany, uzupetnienia czy wypowiedzenia Umowy wymagajg formy
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
8. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie bedg miaty
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
9. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy lub z nig zwigzane rozstrzygane bedag
przez Sad wiasciwy dla Wynajmujacego.
10. Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

§8
KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Rozporzgdzenie) informujemy, ze ponizsze informacje sg niezbedne do
zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania przez nas danych osobowych:
1) Administratorem danych osobowych jest Artim-Invest sp. z 0.0. — z siedzibg w
Opolu, 45-231, ul. Oleska 121.
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2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem:
filip@artiminvest.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb realizacji umowy i jej rozliczalno$ci
po zakonczeniu w formie raportu zgodnie z czasem trwania oraz ustawowym
okresem archiwizacji, tj. do 6 lat o ile nie wydtuzy sie ten okres o ewentualne
roszczenia.

4) Dane nie podlegajg automatyzacji ani profilowaniu.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit b, c, f w/w
Rozporzadzenia.

6) Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawione do
rozliczania i kontroli dziatalnosci Administratora, podmioty swiadczgce na rzecz
Administratora (o ile przedmiot umowy dotyczy takiego zakresu) ustugi prawne,
bankowe za pomoca ktérych dokonywana jest ptatnos¢ swiadczeh wynikajgcych z
niniejszej umowy, firmy hostingowe dostarczajgce ustugi poczty elektronicznej na
rzecz Zleceniobiorcy, operatorzy telekomunikacyjni Swiadczgcy ustugi
teleinformatyczne na rzecz Administratora Danych Osobowych.

7) Kazdy, ktérego dane dotyczg ma prawo do zgdania od Administratora danych
osobowych dostepu do danych osobowych, ich sprostowania ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

8) Kazdy, ktérego dane dotyczg ma prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§9
SPIS ZALACZNIKOW

*Liczba zatgcznikdw do umowy: 4

Zatgcznik nr 1: (Regulamin)

Zatgcznik nr 2: (Petnomocnictwo)

Zatgcznik nr 3: Odpis z KRS Wynajmujgcego
Zatgcznik nr 4: Odpis z KRS Najemcy

WYNAJMUJACY NAJEMCA



Zatgcznik nr 1 do umowy z dnia Opole,

REGULAMIN ,,WIRTUALNEGO BIURA”
W ARTIM-INVEST SP. Z O.0.

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okres$la zasady $wiadczenia ustug w ramach ,Wirtualnego Biura”, w
budynku Artim-Invest sp. z 0. 0., ul. Oleska 121, 45-231, Opole.
2. llekro¢ w dalszej czesci niniejszego dokumentu oraz Umowy jest mowa o:
a) Wynajmujgcym — oznacza to Artim-Invest sp. z 0.0., 45-231 Opole, ul. Oleska
121.
b) Regulaminie — oznacza to Regulamin swiadczenia ustugi ,Wirtualne Biuro”;
¢) Wirtualne Biuro, ustuge polegajgcag na udostepnieniu adresu do celéw
rejestrowych oraz outsourcing obstugi biurowej bez koniecznosci fizycznej
obecnosci podmiotu w siedzibie Artim-Invest sp. z 0.0.,
d) Najemcy — oznacza to przedsigbiorstwo, w rozumieniu Ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej posiadajgce status mikro, matego
lub Sredniego przedsiebiorstwa,.
e) Umowie — oznacza to umowe na swiadczenie ustugi Wirtualnego Biura,
f) Biuro - lokal uzytkowy przeznaczony na potrzeby swiadczenia ustug ‘Wirtualne
Biuro’ oraz rejestracji Najemcy w KRS lub CEIDG.
3. Wynajmujacy zastrzega, ze niniejszy Regulamin nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego.

§ 2 ZASADY FUNKCJONOWANIA USLUGI “WIRTUALNE BIURO”

1. Ustuga ,Wirtualne Biuro” jest przeznaczona dla podmiotéw okreslonych w § 1 ust. 2 pkt d)
przedmiotowego Regulaminu.
2. Ustugi w ramach Wirtualnego Biura swiadczone sg przez Wynajmujgcego Najemcom,
ktérzy podpisali umowe o swiadczenie ustugi Wirtualnego Biura.
3. Z tytulu Swiadczenia ustugi ,Wirtualne Biuro” pobierana jest optata zgodnie z aktualnym
Cennikiem Wynajmujgcego.
4. Procedura przyjecia do Wirtualnego Biura i zawarcia Umowy obejmuje nastepujace etapy:
a) przestanie zapytania przez Najemce do Wynajmujgcego;
b) weryfikacja Najemcy poprzez sprawdzenie KRS lub CEIDG,
c) pozytywna ocena przez Wynajmujgcego— podpisanie umowy lub negatywna
ocena — przestanie informacji do Najemcy i zamkniecie procedury.



Ustuga ‘Wirtualne Biuro” swiadczona przez Wynajmujgcego dotyczy wytgcznie Najemcy, o
ktorym mowa w § 1 ust. 2 pkt d) przedmiotowego Regulaminu i nie jest mozliwe
odstepowanie, podnajem, bezptatne uzyczanie podmiotom trzecim praw i ustug bedgcych
przedmiotem Umowy.
Wynajmujgcy moze odmowic¢ swiadczenia ustugi Wirtualnego Biura, w szczegdlnosci w
sytuacji:
a) stwierdzenia tamania przez Najemce w przesztosci zapisow niniejszego
Regulaminu, Umowy, innych zawartych umow z Najemcg lub innych regulaminow
Wynajmujgcego,
b) stwierdzenia nieuregulowanych lub przeterminowanych nalezno$ci wobec
Wynajmujgcego przez Najemce,
c) prowadzenia lub zamiaru prowadzenia dziatalno$ci moggcej szkodzi¢ dobremu
wizerunkowi Wynajmujgcego.

§ 3 USLUGA “WIRTUALNE BIURO” ORAZ WARUNKI JEJ UDOSTEPNIENIA

Umowa na swiadczenie Wirtualnego Biura moze zosta¢ zawarta jednorazowo na czas
nieokreslony lub z podaniem terminu zakonczenia umowy. W celu przedtuzenia okresu
korzystania z ustugi Wirtualnego Biura Najemca zobowigzany jest przedtozy¢
Wynajmujgcemu pisemny lub mailowy wniosek, co najmniej na miesigc przed
zakonczeniem obowigzywania umowy.
Ustuga Wirtualnego Biura zawiera:
a) mozliwos¢ rejestracji przedsiebiorstwa Najemcy pod adresem Artim-Invest tj. 45-
231 Opole, ul. Oleska 121A,
b) odbioér korespondenciji kierowanej do Najemcy,
c) informowanie o otrzymanej korespondencji Najemce,
d) skanowanie i wysytanie drogg elektroniczng otrzymanej korespondencji
Najemcy,
e) kserowanie i drukowanie dostarczonych przesytek oraz dokumentéw wystanych
na adres mail za zgodg Najemcy wedtug okreslonego w Umowie cennika,
e) odsytanie za posrednictwem Poczty Polskiej otrzymanej korespondenciji na
wskazany przez Najemce adres - zbiorcza paczka, raz w miesigcu do 10-tego dnia
miesigca kolejnego (korespondencja zebrana z catego poprzedniego miesigca),
Wynajmujgcy ma prawo do zmiany stawki Cennika Wirtualnego Biura.
Zasady zakonczenia korzystania z Wirtualnego Biura przez Najemce bedg szczegétowo
regulowane postanowieniami Umowy o Swiadczenie ustugi Wirtualnego Biura.
W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie odpowiednio zapisy Umowy
o$wiadczenie ustugi Wirtualnego Biura, w tym dotyczgce wystawiania i ptatnosci faktur
VAT.



§ 4 POSTANOWIENIA KONCOWE

W przypadku wystgpienia niezgodnosci pomiedzy Regulaminem, a umowg zawartg z
Najemcg pierwszenstwo ma Umowa o swiadczenie ustugi Wirtualnego Biura.
Kazdorazowa zmiana postanowien niniejszego Regulaminu wymaga poinformowania
Najemcéw o jego zmianie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 05.03.2024 r.



Zatgcznik nr 2 do Umowy z dnia Opole,

Pelnomocnictwo do odbioru przesytek

Niniejszym upowazniam pracownikow firmy Artim-Invest sp. z 0.0. z siedzibg przy ul.
Oleskiej 121, 45-231 w Opolu, o numerze NIP: 754-263-58-33 zarejestrowang w Rejestrze
Przedsiebiorcow KRS Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr. 0000168749 do odbioru wszelkich
przesytek, w tym poleconych i kurierskich oraz upowazniania oséb trzecich w tej czynnoéci.

Podmiot upowazniajgcy:

Nazwa Spoétki: Najemca
NIP:

REGON:

KRS:



